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ИНСТРУКЦИЯ 

 

 

сотрудника охраны   ГАПОУ СО «Качканарский горно-промышленный колледж      по 

пожарной безопасности 
1. Сотрудник охраны, несущий службу по охране ГАПОУ СО «Качканарский горно-промышленный 

колледж», обязан:  

 знать и выполнять «Противопожарные правила для ГАПОУ СО «Качканарский горно-

промышленный колледж»;  

знать расположение входов и выходов из здания и их состояние;  

 знать местонахождение первичных средств пожаротушения и связи, уметь ими пользоваться;  

знать порядок действий обслуживающего персонала по эвакуации обучающихся и тушению 

пожара;  

 осуществлять постоянный контроль за соблюдением обучающимися и персоналом 

противопожарного режима в районе поста и на маршрутах обхода здания и территории.  

 

2. Сотрудник охраны, несущий службу по охране объектов колледжа, должен иметь в своем 

распоряжении:  

 электрический переносной фонарь;  

 средства оповещения обучающихся, педагогического  и обслуживающего персонала в случае 

пожара;  

пронумерованные ключи от всех дверей эвакуационных выходов;  

 средство связи с пожарной охраной /телефон: 01, 101, 112, 8(34341) 6-85-55;  

 перечень номеров телефонов: пожарной охраны, инженерных и аварийных служб, 

руководителей колледжа;  

 журнал с текущей информацией о наличии ключей от закрытых кабинетов, классов, 

лабораторий, бытовых помещений.  

3. При обнаружении пожара на объекте  сотрудник охраны, несущий службу по охране объекта 

колледжа, обязан:  

 сообщить в пожарную охрану по телефону 01, 101, 112, 8(34341) 6-85-55 указав адрес объекта;  

 доложить руководству колледжа о пожаре;  

 до прибытия пожарных подразделений организовать эвакуацию обучающихся  в безопасное 

место и принять меры по тушению пожара первичными средствами (огнетушителями, ПК);  

 организовать встречу пожарных подразделений и действовать по указанию руководителя 

тушения пожара.  
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ИНСТРУКЦИЯ 

сотрудникам охраны при угрозе проведения террористических актов и обнаружении 

бесхозных и взрывчатых предметов, о мероприятиях по антитеррористической 

безопасности и защите обучающихся 
 

Сотрудник охраны  обязан:  

 совместно с руководством ГАПОУ СО «Качканарский горно-промышленный колледж» 

постоянно проводить работу, направленную на повышение бдительности, готовности к 

действиям в чрезвычайных ситуациях;  

 вход в здания колледжа осуществлять при наличии документов, удостоверяющих 

личность, с регистрацией в журнале посетителей, в котором указываются ФИО,  

документ, удостоверяющий личность, время прибытия и время убытия;  

 пропускать лиц, прибывающих к руководству, к другим должностным лицам и педагогам 

– по предварительной договоренности, разрешению и согласованию;  

 входные двери, где нет постоянной охраны, а также запасные входы должны быть 

закрыты;  

 в вечернее и ночное время обходить здание с внешней стороны и проверять целостность 

стекол на окнах, решетки, входные двери, о чем делать запись в журнале;  

 при вынужденной эвакуации из зданий обеспечить организованный выход обучающихся и 

персонала колледжа через основные и запасные двери согласно плану эвакуации; принять 

меры по организации охраны имущества колледжа; о факте эвакуации незамедлительно 

сообщить руководству колледжа, оперативному дежурному частного охранного 

предприятия и в полицию; далее действовать по указанию руководства колледжа, в 

согласии со старшим оперативным начальником;  

 при обнаружении подозрительных предметов (пакеты, коробки, сумки и др.) оградить их, 

немедленно сообщить руководству колледжа, в правоохранительные органы и 

оперативному дежурному, принять меры по недопущению к данным предметам любых 

лиц и обучающихся;  

 не допускать стоянки постороннего транспорта у зданий колледжа и прилегающей 

территории; входные ворота держать закрытыми; обо всех случаях стоянки бесхозного 

транспорта сообщать руководству колледжа и в правоохранительные органы;  

 при появлении у здания и нахождения длительное время посторонних лиц сообщить 

руководству колледжа, в правоохранительные органы и усилить пропускной режим;  

 

Действия сотрудника охраны в чрезвычайных обстоятельствах 

 

При обнаружении предмета, подозрительного на взрывное устройство, сотрудник охраны 

обязан:  

 

1. Незамедлительно поставить в известность руководителя колледжа и сообщить о 

случившемся в территориальные подразделения ФСБ и полиции России по телефонам, 

указав время, место, обстоятельства обнаружения опасного предмета и его внешние 

признаки  

Дежурный территориального органа Росгвардии   тел. 8(34341) 6-36-99, 6-26-93 

Дежурный по управлению ФСБ  тел. 8(34341) 2-69-17    

Дежурный полиции   тел.  02, 102, 8(34341) 02-111,  8(34341) 6-86-52 

Пожарная охрана   тел. 01, 101, 8(34341) 01-111,  8(34341) 6-85-55 

Скорая помощь   тел. 03, 103, 8(34341) 03-111, 8(34341) 6-18-16 



Отдел по ГОЧСМП и Б   тел. 8(34341) 2-44-90 (доб. 82) 

 

2. До прибытия оперативно-следственной группы исключить доступ посторонних лиц к 

подозрительному предмету и не предпринимать самостоятельных действий с ним, а также 

объявить эвакуацию сотрудников и обучающихся из опасной зоны на безопасное расстояние.  

4. Обеспечить возможность беспрепятственного прохода (проезда) к месту нахождения 

подозрительного предмета сотрудников и автомашин правоохранительных органов, «скорой 

помощи», пожарной охраны и служб эксплуатации.  

 

Зоны эвакуации и оцепления места вероятного взрыва 

 

1. Граната РГД-5  

                                                                                                              

 

 

не менее 50 метров  

2. Граната Ф-1  не менее 200 метров  

3. Тротиловая шашка массой 200 граммов  45 метров  

4. Тротиловая шашка массой 400 граммов  55 метров  

5. Пивная банка 0,33 литра  60 метров  

6. Мина МОН-50  85 метров  

7. Чемодан(кейс)  230 метров  

8. Дорожный чемодан  350 метров  

9. Автомобиль типа «Жигули»  460 метров  

10. Автомобиль типа «Волга»  580 метров  

11. Микроавтобус  920 метров  

12.Грузовая автомашина(фургон)  1240 метров.  

 

При поступлении угрозы по телефону сотрудник охраны обязан:  
 

1. Постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге; по ходу разговора 

постараться определить пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи:  

 голос: громкий, (тихий), низкий, (высокий);  

 темп речи: быстрый, медленный, неравномерный (с паузами);  

 произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с характерным 

акцентом или диалектом;  

 манера речи: развязная, напористая, неуверенная, вкрадчивая, с издевкой;  

 характер лексики: с речевыми штампами и с часто повторяющимися словами-паразитами, 

в том числе сленговыми и нецензурными.  

 

2. Обязательно отметить звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, 

звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса и другое).  

3. Отметить характер звонка (городской или междугородний).  

4. Зафиксировать точное время начала и конца разговора.  

5. Постараться в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:  

 Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?  

 Какие конкретные требования он (она) выдвигает?  

 Выдвигает требование он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет 

какую-либо группу лиц?  

 На каких условиях он (она) согласны отказаться от задуманного?  

 Как и когда с ним можно связаться, или он позвонит сам?  

  Кому Вам следует сообщить об этом звонке?  

 

6. Постараться добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для 

принятия решения или совершения каких-либо действий; если возможно, еще в процессе 

разговора, сообщить о нем руководителю образовательного учреждения, если нет такой 

возможности — немедленно по окончанию разговора.  

7. Максимально ограничить число людей, владеющих полученной информацией.  

8. Не оставлять без внимания ни одного подобного сигнала.  

9. Приступить к эвакуации людей согласно имеющемуся плану эвакуации. 



10. Доложить о случившемся руководителю колледжа, оперативному дежурному ЧОП и в 

правоохранительные органы.  

 

При вооруженном нападении или стрельбе на объекте охранник обязан: 

1. Немедленно объявить сигнал «ТРЕВОГА», нажав кнопку тревожной сигнализации (КТС), 

доложить о происшествии в правоохранительные органы и директору колледжа. 

2. Принять необходимые меры к отражению нападения. Оценить возможность сопротивления и 

задержания преступников для незамедлительной передачи полиции. При устранении угрозы 

строго руководствоваться требованиями ст. ст. 37, 39 УК РФ, а при использовании специальных 

средств ст. 17 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ». 

3. Блокировать имеющиеся проходы/проезды на территорию и возможные пути отхода 

преступников. Потребовать от посторонних лиц, находящихся в зоне инцидента, прекратить 

движение. 

4. Предпринять меры к самосохранению и эвакуации людей из опасной зоны. 

5. Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и 

привести к человеческим жертвам. 

6.. При невозможности пресечения нападения собственными силами и средствами, предпринять 

меры для создания режима максимального препятствования действиям нападающих, выполнения 

их требований с максимальной задержкой по времени, но без риска для жизни окружающих и 

своей собственной 

7. Контролировать ситуацию и действия преступников со стороны. Запомнить всю полезную 

информацию о преступниках – приметы, количество человек, номера машин, клички и т.д. для 

дальнейшего расследования и поиска нападавших. 

8. Оказать первую медицинскую помощь пострадавшим. 

9. До прибытия сотрудников полиции принять меры к  сохранению следов преступления. Осмотр 

производить аккуратно, чтобы не уничтожить имеющиеся следы и улики, ничего не трогать, не 

передвигать, не видоизменять. 

10. Встретить прибывший на место происшествия наряд полиции, кратко объяснить ситуацию, 

указать местонахождения преступников, оказать необходимую помощь в локализации 

происшествия. 

 

 

При захвате людей в заложники сотрудник охраны обязан:  

1. Незамедлительно нажать тревожную кнопку (КТС), сообщить о случившемся и о сложившейся 

на объекте ситуации в территориальные подразделения ФСБ и полиции России по указанным 

выше телефонам, оперативному дежурному ЧОП и руководителю колледжа. 

2.  Прекратить доступ на объект и объявить эвакуацию людей из опасной зоны 

2. Не вступать в переговоры с террористами по своей инициативе. Своими действиями ни в коем 

случае не провоцировать захватчиков.  

3. Не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной,  

выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба жизни и 

здоровью людей. 

4. Запомнить всю полезную информацию о преступниках: приметы, количество человек, номера 

машин, имена, клички, приметы и др. 

5. Обеспечить проход (проезд) к месту события автомашин правоохранительных органов, 

«скорой помощи» и пожарной охраны. Встретить прибывший наряд полиции, объяснить 

ситуацию, указать местонахождения преступников, дать сведения по конструктивным 

особенностям Объекта. 

6. Далее действовать в соответствии с указаниями сотрудников правоохранительных органов. 

 

 
 


